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Alt Birimi :
.o . . . Prosediirii
Hassas Gorevler Hassas Gérevi Olan FE'Sk_ G.O.r evin Yerine (AliInmas1 Gereken
Personel Unvan/Ad- Diizeyi Getirilmeme -
ke Onlemler veya Kontroller)
Soyad Sonucu
Odeneklerin kullamilan sistemlerle kontrol
Odenek iistii harcama yapilmasi edilmesi
. Odeneklerin etkili ve verimli kullanilmamasi Gelen talepler dogrultusunda gergek
SN Daire Bagkam .. . P D o S .
Harcama Yetkililigi - Yiiksek Biitgeden bir giderin yapilmasi i¢in is, mal ihtiyaglarin giderilmesi
Hasan UYAROGLU -
veya Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun cercevesinde gergeklestirilmesinin
olarakgergeklestirilmemesi saglanmasi
Merkezi harcama belgeleri
Sube Midir Odenek st Fkeras gtk kootetinin
Gergeklestirme Gorevliligi Emel COBAN Yiiksek Ve
harcamaKamu zarar yapilmasi.
Kanun tiiziik ve yonetmelik
degisikliklerini siirekli takip edilmesi.
Biit¢e hazirlik ¢alismalarinim birimin Biitge hazirlik siirecinde tiim sube
Biitee Hazirlik ve Uvaulama Sube Miidiirii politika ve onceliklerine gore miidirlerinin katilimini saglanarak birimin
¢ v Emel COBAN Yiksek yiuriitilmemesi,Birimin fonksiyonlarmi faaliyetlerini aksatmayacak sekilde gerekli

Islemleri

yerine getirilmemesi.Kaynaklarin dogru ve
zamaninda tahsis edilmemesi

biitce ¢aligmalarinin yapilmast.
Giincel mevzuati takip edilmesi.




Sube Miidiirii

Yerine zamaninda teslim edilmesinin saglanamamasi,

Tasinirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi.

2886 sayili kanun Emel COBAN 2886 sayili kanun kapsaminda 45. md. veya
kapsamindaki kantin, kirtasiye . YViiksek [Kamu zarar1 Usulsiizliik ve yolsuzluk 51/g ile ihale yapilmasi.
ve bankamatiklerin biitiin is ve Teknisyen
islemleri J—
; S. DenizYUKSEL
4734 sayili Kamu ihale
K k daki Kamu Usulstizliik ve yolsuzluk . :
anun, apsamincas Sube . Yiksek zarafl Lsuisuzi y Ekap tizerinden e-ihale yapilmasi.
mal ve hizmet alimu ihale Miidiirii
islemleri Emel
COBAN
Mevzuat Hiikiimlerine uyulmasi
Piyasa fiyat arastirmasinin ¢ok gesitli
Satin Alma Islemleri Sube Miidiirii kanallarla kamu yararina uygun
Piyasa Fiyat arast 1 it edilmesi.
(Ply yal aras 1r_mas1 Emel COBAN Yiiksek Kamu zarari olaninin tespit edilmes Sat_m
ve Onay belgesi alinacak mal ve malzemelerinuzman
hazirlanmasi) Biiro personeli kisilerce hazirlanacak teknik
. sartnamelerle satin alinmasi
Yunus DEDEOGLU
Biiro personeli Kamu
Yolluk Odemeleri YunllJlS D]l;DEO('}IlJU Yiiksek zarariHak MY'S programinin etkili kullanilmasi
kaybi
Hatali 6demelerin yapilmasi
Tasmir kayitlarina iliskin belge ve
. . Tagmir kayitlarinin  tutulmamasi  ve bunlara cetvellerin zamaninda diizenlenmesinin
S Biiro personeli . e . g
Tasmuir Kayit Yetkililigi .. . Yiiksek iliskin  belge ve cetvellerin  zamaninda saglanmasi,

Orhan OZDEMIR ) . - . . .
diizenlenmemesi, Kamu zararmin olusmasina Taginirlarin ilgililere zimmet fisi ile teslim
neden olunmasi edilmesi.

Tasimirlarin teslim
Taginir Kontrol Yetkililigi Sef Orta alllqmamangorunmasmm Tefllm alinan tasinirlarin korunmasinin
N saglanamamasi, saglanmasi
Alper KARADOL




Kismi Zamanl Ogrenci
SGK islemleri, Maas

Teknisyen
S.Deniz YUKSEL

SGK girig-¢ikis islemerinin zamaninda yapilmamasi

Birimlerden gelen puantajlarin ve saatlerin
ilgili mutemet tarafindan kontrol edilmesi

Odemeleri ve Gerekli Biiro PersoneJi Yiiksek sonucu cezai islem Muhtgsar bey_ar?ngmt_el_erl_n_m ve SGK giris-
Yazismalar Yunus DEDEOCLU Hak kayb1 ve kamu zarar1 olugmasi. cikis 1slem_16r1n1_n ilgili birim amirince
kontrol edilmesi
Birim Web Sitesinin giincellenmesi, duyuru
Web Sitesinin i . vb. is ve islemlerinin sadece sorumlu
. . Tek.msy-?n Orta Itibar kayb1 1§ VE Iyemierinin satsLy Sor
Giincellenmesi S.Deniz YUKSEL personelce yapilmasi, belirli periyotlarla
Web sitesinin giincellenmesi
Birimlerden gelen puantajlarin ve saatlerin
Usta Ogretici Maas ve Biiro Personeli Cezai ilgili mutemet tarafindan kontrol edilmesi
Muhtasar ~ Beyannamesi uro 9 Yiiksek islem,Hak Muhtasar beyannamelerinin ve SGK giris-
. . Yunus DEDEOGLU . g .
Islemleri kayb1 ¢ikis islemlerinin ilgili birim amirince
Kamu kontrol edilmesi.
zarari
Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore
. hazirl Birim Faaliyet Raporl asal . . A
. . Teknisyen ._am anan . yet Raporfarinin y Birim Faaliyet Raporlar diizenlenerek ilgili
Idare Faaliyet Raporu o Orta Oneminin yeterince anlasilamamasi, L o . . .
S.Deniz YUKSEL .. . . birime bildirilmesi ve arsivlenmesi.
Birim Faaliyet Raporlaria eklenmesi gereken
“IgKontrol Giivence Beyanini’nin
imzalanmamasi..
. . . |Birim Stratejik P1 incelenerek gerekli
Stratejik Plan Teknisyen Yiiksek Kalkinma plani, orta vadeli program ve orta vadeli bilailen dirmi: nin a;IEmas1 g
S.Deniz YUKSEL mali planin dikkate alinmamasi g yap '
S Programda hedef belirleme siireci ilgili
Teknisven . Performans Programinda hedefler belirlenirken g . . I. . ws.ur.ecmde rgn
Performans Programi Y Yiiksek . . N harcama birimleri ile igbirliginin
S.Deniz YUKSEL stratejik plan-biit¢e baglantisinin saglanmast,
kurulamamasi,
Sef . . ..
Taleplerin zamaninda degerlendirile
Orta Taleplerin zamaninda yerine getirilmemesi, bilmesi i¢in resmi yazilarin isleme alinmasi

Ogrenci Kuliiplerinin

Alper ARADOL

ve takibinin yapilmasi




leurulumu, takibi, taleplerinin
arsilanmasi vb.is ve islemler

Ogr. Gor.
Ali Samed ULU

Biiro Personeli
Orhan OZDEMIR

Gelen Giden Evrak Takibi

Sube Miidiirii

Ogr. Gor. Hatice
SADULLAHOGLU

Kamu zarari.

EI%YS dagitiminin Emel COBAN Orta Islerin aksamasi ve evraklarin yanlis sevk edilmesi.  [Evrak takibinin yapilmasi.
saglanmasi
Meniilerin yemek hizmeti verilen bireylerin
Dog¢. Dr. Osman CULHA o . . "en}.l St ¥ .. . y
Dr. Osr. Uvesi Sertac SERT Ogrenci ve personelin glinliik almas1 gereken enerji ve besin
Aylik Menii Hazirlanmasi - Dgr. Lyest sertag Orta magduriyetyasamasi. Ogelerine

dikkat edilerek, egitimli ve tecriibeli kisiler
tarafindan hazirlanmasi.




Mal ve Hizmet Muayene ve
Kabul islemleri

Yunus DEDEOGLU, Firat

Kamu zarari.

Teknik Sartname ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun mal ve hizmet

SAHIN, Orhan OZDEMIR Yiiksek kabuliiniin ger¢eklestirilmesi.
Stok takip programina verilerin dogru ve
. Bilgisayar isletmeni Kamu zarari. diizenli girilmesi. I
Stok Yo6netimi ve Depolama . Yiiksek Depolama kosullarinin takibinin diizenli
Firat SAHIN o
yapilip, kayitlarinin eksiksiz tutulmasi.
Aylik depo sayimlarinin gergeklestirilmesi.
Prosediirlere ve talimatlara uyularak
Dog. Dr. Osman CULHA calisilmas1 ve gerekli kayitlarin tutulmasi.
Dr. Ogr. Uyesi Sertac SERT Kamu zarari. Egitimli (Gida giivenligi, hijyen, isg vs.)
Yemek Uretim, Dagitim, Ogr. Gor. Hatice Gida zehirlenmesi riski. personel ¢aligtirilmasi.
Servis SADULLAHOGLU Yiiksek Ogrenci ve personelin magduriyet yasamast. Yemek regetelerine uygun tiretim
Hizmetleri ve Kontrolii Sube Miidiirii V. Birimin disaridan olumsuz tepki almasi gercgeklestirilmesi.
Emel COBAN Is kazalar1 sebebiyle personelin zarar gérmesi. Sahit numune ayrilmasi.
Hemsire Sevcan SASMAZ Fiziksel, Kimyasal, Mikrobiyolojik analiz
CAGLAYAN yaptiriimast.
Stant yeri, Derslik Vef\ Sef Alper ARADOL Kamu zarari Kiralanan yerlerin alacak takiplerinin
Konferans Salonu Kiralama Orta
. . Hak kayb1 zamaninda yapilmasi.
islemleri Biiro Personeli
Orhan OZDEMIR
Prosediirlere ve talimatlara uyularak
Kiosklardan Toplanan calisilmasi ve gerekli kayitlarin tutulmast.
Paranin Bankaya Memur Yiksek Kamu zarar. Bu gorevin sadece yetkilendirilmis

Yatirilmasi

Firat SAHIN

personeller
tarafindan yerine getirilmesi.

Hazirlayan
Emel COBAN
Sube Miidiirii

Onaylayan
Hasan UYAROGLU
Daire Baskam

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




