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HASSAS GOREVLER LIiSTESI

IIk Yayin Tarihi

01/11/2020

Giincelleme Tarihi

Icerik Revizyon No :
Sayfa No :

Birimi :

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Alt Birimi :

Prosediirii

.. Hassa Gorevi Olan Risk Gorevin Yerine
Hassas Gorevler . . (AliInmasi Gereken
Personel Unvan/Ad-Soyad Diizeyi** Getirilmeme Sonucu ..
Onlemler veya Kontroller)
Odeneklerin kullanilan sistemlerle kontrol
Odenek iistii harcama yapilmasi edilmesi
. Odeneklerin etkili ve verimli kullanilmamasi Gelen talepler dogrultusunda gercek
epees Daire Baskam .. .. C C . o C .
Harcama Yetkililigi . Yiiksek Biitgeden bir giderin yapilmasi i¢in ig, mal veya ihtiyaclarin giderilmesi
Hayri AKIN . . . . o
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
gerceklestirilmemesi cergevesinde gerceklestirilmesinin
saglanmasi
Merkezi harcama belgeleri
yonetmeligi ve diger mali mevzuat
Gergeklestirme Gorevliligi Sube M}ldur}l Yiiksek Odenek iistii harcama hiikiimlerine uygunluk kontroliiniin
Abdurrahman OZKOSEMEN Kamu zararn yapilmasi.
Kanun tiiziik ve yonetmelik
degisikliklerini siirekli takip edilmesi.
Biitce hazirlik caligsmalarinin birimin Biitce hazirlik siirecinde tiim sube
Biite Hazirlik ve Uygulama Sef ) pc')l¥tllfa ve on(.:ellklerme gore yum.tl.llmemes.l, mu(?urlerlr'nr'l katilimini saglana.rak b1r1m1r.1
. . Yiiksek Birimin fonksiyonlarini yerine getirilmemesi. faaliyetlerini aksatmayacak sekilde gerekli
Islemleri Emel COBAN < . .
Kaynaklarin dogru ve zamaninda tahsis biitge ¢caligmalarinin yapilmasi.
edilmemesi Giincel mevzuati takip edilmesi.
4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu kapsamindaki Sef . Kamu zaran . .
mal ve hizmet alimi ihale Emel COBAN Yiksek Usulsiizliik ve yolsuzluk Ekap izerinden e-ihale yaptimas:.

islemleri




Satin Alma Islemleri

Mevzuat Hiikiimlerine uyulmasi
Piyasa fiyat aragtirmasinin ¢ok
cesitli kanallarla kamu yararina

(Piyasa Fiyat aragtirmasi Sef Fmel COBA,N’ . uygun olaninin tespit edilmesi.
. Biiro Personeli Yiksek Kamu zarari .
ve Onay belgesi Fatma BEBEK Satin alinacak mal ve malzemelerin
hazirlanmasi) uzman kisilerce hazirlanacak teknik
sartnamelerle satin alinmasi
Sef Kamu zarar1
Yolluk Odemeleri Yiiksek Hak kayb1 MYS programinin etkili kullanilmasi
Emel COBAN - .
Hatali 6demelerin yapilmasi
Tasimir kayitlarina iligkin belge ve
Tasinir kayitlarinin tuitulmamasi ve bunlara iliskin cetvellerin zamaninda diizenlenmesinin
e Memur . . , . <
Tasmir Kayit Yetkililigi . Yiiksek belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi, saglanmasi,
Firat SAHIN o . . .
Kamu zararimin olusmasina neden olunmasi Tasmuirlarin ilgililere zimmet fisi ile teslim
edilmesi.
Tasinirlarin teslim alinmamast,
Tasinir Kontrol Yetkililigi Sef Orta Kor.unmasmm saglana.mama'sh o Tefllm alinan taginirlarin korunmasinin
Emel COBAN Yerine zamaninda teslim edilmesinin saglanamamasi, [saglanmasi
Tasinirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi.
Kismi Zamanli Ogrenci B . N Blr.lr.nlerden gelen puantajlarin ve sa}atlerl_n
. . . . SGK giris-¢ikis islemerinin zamaninda yapilmamas: |ilgili mutemet tarafindan kontrol edilmesi
SGK islemleri, Maas Biiro Personeli .. .. .. ..
" . . - Yiiksek sonucu cezai iglem Muhtasar beyannamelerinin ve SGK girig-
Odemeleri ve Gerekli Yunus DEDEOGLU . i .
Hak kayb1 ve kamu zarar1 olugmas. c¢ikis islemlerinin ilgili birim amirince
Yazigsmalar . .
kontrol edilmesi
Birim Web Sitesinin giincellenmesi, duyuru
Web Sitesinin Biiro Personeli .. vb. is ve islemlerinin sadece sorumlu
. . 9 Orta Itibar kayb1 .
Giincellenmesi Yunus DEDEOGLU personelce yapilmast, belirli peryotlarla

Web sitesinin giincellenmesi




Usta Ogretici Maas ve

Biiro Personeli

Cezai islem,

Birimlerden gelen puantajlarin ve saatlerin
ilgili mutemet tarafindan kontrol edilmesi

!\/Iuhtasa.r Beyannamesi Yunus DEDEOCLU Yiiksek Hak kayb1 Muhtjdsar bey.aqna.me.l.eri.ni.n ve SGK giris-
Islemleri Kamu zarar1 c¢ikis islemlerinin ilgili birim amirince
kontrol edilmesi.

Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore hazirlanan
. . Biiro Personeli Birim Faaliyet Raporlarinin yasal dneminin yeterince Birim Faaliyet Raporlar1 diizenlenerek ilgili
Idare Faaliyet Raporu v Orta anlasilamamasi, .. o . . .

Yunus DEDEOGLU .. . . i birime bildirilmesi ve arsivlenmesi.

Birim Faaliyet Raporlarina eklenmesi gereken “I¢

Kontrol Giivence Beyanini’nin imzalanmamasi..
Stratejik Plan Biiro Personeli Yiiksek Kalkinma plani, orta vadeli program ve orta vadeli Eillng;sl;ri?:ﬁ{: Eirf:la;mllhl;l;seilenerek gerekli

Yunus DEDEOGLU mali planin dikkate alinmamasi & yap '
Performans Proerami Biiro Personeli Yiiksek Performans Programinda hedefler belirlenirken E;?Cg;fnrf:iir?;c}:fﬁfg?iﬁﬁ ?;lllrielflnde ilgili
& Yunus DEDEOGLU stratejik plan-biitce baglantisinin kurulamamast, B FOIE
saglanmasi,
0g i Kuliiplerini . iy
grenct s u}_) e_rmm . . Taleplerin zamaninda degerlendirile
kurulumu, takibi, Biiro Personeli Orta Talepleri d . il . bilmesi ici . : . 1
taleplerinin karsilanmasi vb. Orhan OZDEMIR aleplerin zamaninda yerine getirilmemesi, ilmesi i¢in resmi yazilarin isleme alinmast
. . ve takibinin yapilmasi
is ve islemler
Gelen Giden Evrak Takibi ¢
E]%YS dagtiminin Emel %eOB AN Orta Islerin aksamasi ve evraklarin yanls sevk edilmesi. Evrak takibinin yapilmasi.
saglanmasi
Doc. Dr. Osman CULHA N . . o I\{I.en}'.ilerin yemek hizmeti V.e'rilen bi.reylerin
Dr. Ogr. Uyesi Sertac SERT Ogrenci ve personelin magduriyet giinliik almasi gereken enerji ve besin

Aylik Mentii Hazirlanmasi -t Orta yasamasi. Ogelerine

Ogr. Gor. Hatice
SADULLAHOGLU

Kamu zarari.

dikkat edilerek, egitimli ve tecriibeli kisiler
tarafindan hazirlanmasi.




Mal ve Hizmet Muayene ve
Kabul

Arzu ANDIZ SOGUT, Firat

Kamu zarari.

Teknik Sartname ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun mal ve hizmet

Islemleri SAHIN, Orhan OZDEMIR Yiksek kabuliiniin gergeklestirilmesi.
Stok takip programina verilerin dogru ve
- Memur Kamu zarar1 diizenli girilmesi.
Stok Yonetimi ve Depolama . Yiiksek ' Depolama kosullarinin takibinin diizenli
Firat SAHIN oo
yapilip, kayitlarinin eksiksiz tutulmasi.
Aylik depo sayimlarinin gergeklestirilmesi.
Prosediirlere ve talimatlara uyularak
Do¢. Dr. Osman CULHA calisilmasi ve gerekli kayitlarin tutulmasi.
Dr. Ogr. Uyesi Serta¢ SERT Kamu zarar1. Egitimli (Gida giivenligi, hijyen, isg vs.)
Yemek Uretim, Dagitim, Ogr. Gor. Hatice Gida zehirlenmesi riski. personel ¢alistirilmasi.
Servis SADULLAHOGLU Yiiksek Ogrenci ve personelin magduriyet yasamas. Yemek regetelerine uygun tiretim
Hizmetleri ve Kontrolii Sube Miidiirii Birimin disaridan olumsuz tepki almasi gerceklestirilmesi.
Abdurrahman OZKOSEMEN Is kazalar1 sebebiyle personelin zarar gérmesi. Sahit numune ayrilmasi.
Sef Emel COBAN Fiziksel, Kimyasal, Mikrobiyolojik analiz
yaptirilmasi.
Stant yeri, Derslik V? Biiro Personeli Kamu zarar1 Kiralanan yerlerin alacak takiplerinin
Konferans Salonu Kiralama .. . Orta
. . Orhan OZDEMIR Hak kayb1 zamaninda yapilmasi.
islemleri
Prosediirlere ve talimatlara uyularak
calisilmasi ve gerekli kayitlarin tutulmasi.
Memur . . . o
- Firat SAHIN Yiiksek Kamu zarar1. Bu gorevin sadece yetkilendirilmis
Kiosklardan personeller
Toplanan Paranin Bankaya tarafindan yerine getirilmesi.
Yatirtlmasi
Hazirlayan Onaylayan
Abdurrahman OZKOSEMEN Hayri AKIN
Sube Miidiiri Daire Baskani

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




