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Gorev Adi Diyetisyen
Gorev Devri
Yapacag Gorevlendirilen diger personel
Kisi/Kisiler
Mevzuatinda belirlenen is ve islemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine

GoOrev Amaci uygun olarak yuritmek ve personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve

gOzetimini saglamak.

flgili Mevzuat

2547 sayilr Yiksekogretim Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5018
sayitllh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yiiriirliige konulan mevzuat, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
Thale Sozlesmeleri Kanunu, 6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat Personel
kanunlar1 ve ilgili mevzuat, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu,193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu, 213 Sayili Vergi Usul Kanunu, 2886
Devlet Thale Kanunu, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu, YOK
Mevzuat

Bu is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime agik olma, Diizenli ve disiplinli ¢aligma, Ekip
calismasima uyumlu ve katilimci, Hizli diisiinme ve karar verebilme, Hosgoriilii olma,
Planlama ve organizasyon yapabilme, Sabirli olma, Sistemli diisiinme gtictine sahip olma,
Sorumluluk alabilme.

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim cizelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Universitemiz yemekhanelerinde sunulacak yemeklerin yeterli ve dengeli
beslenme ilkelerine uygun sekilde planlanmasina yonelik c¢aligmalar
yurutmek.

2. Gilnliik ve donemsel yemek meniilerini hazirlamak; meniilerin besin
degeri, ¢esitlilik, enerji ve besin ogeleri agisindan uygunlugunu
degerlendirmek.

3. Yemekhanelerde hazirlanan ve sunulan yemeklerin meniiye uygunlugunu,
porsiyon miktarlarini ve sunum standartlarini takip etmek.

4. Yemek iiretiminde kullanilan gida maddelerinin kalite, tazelik, uygunluk ve
muhafaza kosullarinin kontroliine yonelik ¢aligmalara katilmak.

5. Yemekhane ve mutfaklarin hijyen, sanitasyon ve gida giivenligi yoniinden
kontrol ve denetim sureclerinde gorev almak; tespit edilen eksiklikleri ilgili
birim veya yetkililere bildirmek.

6. Yemek hizmetinin yaratilmesinden sorumlu yuklenici firma ve personel
ile beslenme hizmetleri konusunda koordinasyon saglamak; sozlesme ve
teknik sartnamede belirtilen hususlarin uygulanmasini takip etmek.

7. Yemekhanelerde sunulan yemeklerle ilgili 6grenci ve personelden gelen

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yururluk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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11.

12.

13.

14.

goriis, Oneri ve sikayetleri degerlendirmek ve gerekli durumlarda ilgili
birimlere bildirmek.

Yemekhanelerde gida  israfinin  azaltilmasi, saghkli  beslenme
aligkanliklarinin  gelistirilmesi ve siirdiiriilebilir beslenme konularinda
caligmalar yliriitmek.

Yemek hizmetleriyle ilgili ihtiya¢ duyulan rapor, ¢izelge, degerlendirme ve
istatistikleri hazirlamak ve ilgili birimlere sunmak.

Baskanligin web sayfasinda yayimlanacak yemek meniileri, beslenme,
saglikli yasam, yemek hizmetleri ve duyurulara iligkin igerikleri
hazirlamak, giincellemek ve yayima hazir hale getirmek.

Bagkanligin Web sayfasinda yer alan iceriklerin gilincelligini diizenli olarak
kontrol etmek; giincelligini yitiren bilgi, duyuru ve dokiimanlarin
degistirilmesi veya kaldirilmast konusunda gerekli islemleri yiiriitmek.
Gorev alanina giren konularda Daire Baskani ve ilgili Sube Miidiiriine
bilgi, goriis ve Oneriler sunmak.

Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve list makamlar tarafindan verilen, gorev
alaniyla ilgili diger gorevleri yerine getirmek.

Gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinde Sosyal Hizmetler ve
Beslenme Sube Miidiiriine kars1 birinci derece sorumlu olmak.

Ad1 - Soyadr:
Unvani:
imza

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel s ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarima belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN
Daire Baskam
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